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HPENERBITAN REKOMENDASI KEGIATAN

\, o4 KEA‘GAMAAN

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. UU nomor 20 tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Negara

2. Peraturan Menteri Agama Nomor 9 Tahun 2006 tentang Pedoman
Pelaksanaan Tugas Kepala Daerah / wakil Kepala Daerah dalam Pemeliharaan
Kerukunan Umat Beragama, Pemberdayaan Forum Kerukunan Umat Bergama,

dan Pendirian Rumah Ibadat

1. Mampu Mengoperasikan komputer
2. Memahami regulasi terkait aturan pelaksanaan kegiatan keagamaan

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Administrasi surat masuk
2. SOP Administrasi Surat Keluar

1. Alat Tulis Kantor

2. Komputer

3. Printer

4. Kumpulan Peraturan

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan:

Rekomendasi yang yang keluar tanpa melaiui prosedur ini dianggap tidak sah

PELAKSANA MUTU BAKU
No. ivit g
e Pemohon PTSP Pengadministrasi| Kabag TU Ka.Kanwil |Persyaratan/ Perlengkapan| Waktu Output Kt
1 Mengajukan surat Proposal pelaksanaan 5 Menit Surat
permohonan rekomendasi kegiatan , surat permohonan permohonan
dan proposal kegiatan dari K dan berskas
pemohon Mulai proposal
2 Menerima surat — Surat permohonan dan 5 Menit Surat
permohonan rekomendasi | berskas proposal permohonan
dari pemohon dan ! tdarl‘n proposal
q eal
Memeriksa proposal ) T
permohonan rekomendasi
dan mengajukan ke
Ka.Kanwil untuk didispoisi
3 Menerima disposisi surat Surat permohonan dan 5 Menit Draft surat
permohonan dan membuat kelengkapan berkas penerbitan
draf surat Rekomendasi { I pemohon rekomendasi
dan mengkordinasikan ke ( kegiatan
Katim keagamaan
4 Mengajukan draf surat Surat telah di disposisi 10 Menit Draft surat
Rekomendasi ke kabag penerbitan
untuk di paraf rekomendasi
kegiatan
keagamaan
telah di paraf
5 Mengajukan draf surat Draft surat penerbitan 10 Menit surat
surat Rekomendasi ke [—-| rekomendasi kegiatan pe‘:\erbitadn )
Kepala Kanwil untuk di keagamaan rekomencas)
tanda tangani j — kegiatan
keagamaan
8 Menomori dan membubuhi surat penerbitan 10 Menit surat
stempel Surat surat rekomendasi kegiatan penerbitan
Rekomendasi dan keagamaan ‘r(ek?mendaSI
menyerahkan ke petugas egiatan
PTSP keagamaan
telah di
bubuhi
stempel
7 Menyerahkan ke pemohon surat penerbitan 2 Menit Arsip
surat rekomendasi kegiatan rekomendasi kegiatan
keagamaan —~-~~~~~ keagamaan telah di bubuhi
stempel




